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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 , 6,
1.1 | Elaborat Mircioi Mariana Membru Comisie Curriculum | 03.12.2025
1.2 | Elaborat Tudose Mariana Membru Comisie Curriculum | 03.12.2025
1.3 | Elaborat Mocanu Luminita-Daniela Membru Comisie Curriculum 03.12.20256
1.4 | Verificat Lupea Fanica Responsabil Comisie 05.12.2025
Curriculum
1.5 | Aprobat Piron Dana-Elisabeta Director 08.12.2025
v
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.Crt Editia sau, dupd caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuitd reviziei editiei sau reviziei ediiei

1 2 3 4 5
2.1 Editia l-a

2.2 Revizia 1

2.3 Revizia 2 08.09.2021
2.4 Revizia 3 21.01.2022
2.5 Editia ll-a 05.08.2022
26 Revizia 1 30.09.2022
2.7 Revizia 3 11.10.2024
2.8 Editia lll-a 08.12.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

e

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data
Crt nr. primirii Semnétura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Mircioi Mariana 08.12.2025
Curriculum

\
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3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Tudose Mariana 08.12.2025
Curriculum

3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Mocanu Luminita-Daniela | 08.12.2025
Curriculum 4

3.4 | Verificare Didactic Responsabil Comisie Lupea Fanica 08.12.2025
Curriculum

3.5 | Aprobare Didactic Director Piron Dana-Elisabeta 08.12.2025 F

3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Chitu Mirela
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura reglementeazd modul de constituire a ofertei si de alegere a curriculumului la decizia
scolii, de elaborare si de avizare a programelor corespunzdtoare, conform unor cerinte unitare si eficiente,
prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia Tn vigoare. Procedura stabileste modul de realizare a
activitatii, documentatia necesara derularii procesului de selectie a curriculum-lui la decizia scolii, comisiile
si persoanele implicate.

4.2. D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusivin conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationals:

Prezenta procedurd se aplica tuturor activitatilor conexe constituirii ofertei si alegerii curriculumului la
decizia scolii la nivelul unitatii de fnvatdmant, elaborarii si avizarii programelor corespunzatoare.
Prevederile procedurii se aplicd in unitatea de Tnvatamant in anul scolar curent, in procesul constituirii
ofertei si alegerii curriculumului la decizia scolii pentru anul scolar viitor.

5.2. Delimitarea explicité a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importants, fiind procedurat distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are In cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii;
- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

-Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de Ministerul Educatiei si
Cercetarii;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definitia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7141 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedurd Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationald (procedurs de Proceduré care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaz3 un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7:1:5 Aprobare Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzats;

7.1.8 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.1.9 Curriculumul la decizia scolii (CDS) Reprezinta oferta educationala propusa de scoals, in concordanta cu nevoile si
interesele de nvatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii
locale, si se constituie atat din pachete disciplinare optionale ofertate la nivel
national, regional si local, cat si din pachete disciplinare optionale ofertate la
nivelul unitatii de Tnvatdmant;

7.1.10 | Consultarea pentru stabilirea Reprezinta un proces prin care elevii si parintii sau reprezentantii legali ai
curriculumului la decizia scolii elevilor sunt implicati atat in propunerea, cat sin alegerea curriculumului la
decizia scolii, prin exprimarea unor optiuni;
7.1.11 Schema orara a clasei Reprezintd documentul care specifica toate disciplinele studiate la nivelul unei

clase, inclusiv curriculumul la decizia scoli, si alocarile orare corespunzatoare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.23 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 C.EA.C Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

7.2.8 CDS Curriculum la decizia scolii

7.2.9 TC Trunchi Comun

7.2.10 CA Consiliul de Administratie

7.2.11 CRP Consiliul Reprezentativ al Parintilor

7212 | CP Consiliul Profesoral
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Curriculum, in sens larg, reprezinta ansamblul structurat al proceselor si al experientelor de fnvatare prin
care trece elevul pe durata parcursului sdu scolar. Tn sens restrans, cuprinde ansamblul coerent al
documentelor de tip reglator care descriu un parcurs de Tnvatare pe care scoala il ofera elevului.
Curriculumul la decizia scolii (CDS) constituie un segment al curriculumului national, care permite

dezvoltarea de citre fiecare unitate de invitamant a propriului proiect curricular.

La nivelul unitatii de Tnvatdmant, constituirea ofertei si alegerea curriculumului la decizia scolii, elaborarea
si avizarea programelor corespunzatoare, monitorizarea si evaluarea implementarii acestuia se realizeaza
in conformitate cu Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobata prin Ordinul
nr. 3.238/2021.

Oferta nationald de CD$ aprobaté si promovata la nivel national cuprinde discipline/domenii de studiu
optionale relevante pentru toti elevii, in raport cu finalitatile educationale.

Programele scolare ale disciplinelor/domeniilor de studiu promovate n oferta nationald de CDS pot fi
propuse de: Ministerul Educatiei si Cercetarii, unitati aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii, alte organizatii si unitati cu experienta in domeniul educatiei, inclusiv ca rezultat al
dezvoltarii sau pilotarii in proiecte educationale de interes national.

Programele scolare ale disciplinelor/domeniilor de studiu promovate n oferta nationald de CDS respecta
criterii de calitate, precum: relevanta fn raport cu prioritatile de politicd educationala (educatie incluziva,
educatie pentru dezvoltare durabila, educatie pentru sanatate, educatie pentru cetdtenie democratica,
cetatenie digitala etc.); reflectarea unor teme de actualitate in raport cu profilul de formare al
absolventului, cu mediul social si profesional; complementaritate in raport cu oferta de trunchi comun sau
de curriculum diferentiat; caracter inovativ din perspectiva stiintificd sau metodologica.

Programele scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu promovate in oferta nationala de CDS se
aproba prin ordin al ministrului educatiei.

Optionalele ofertate la nivelul unitatii de invatdmant au ca reper nevoile si interesele de invatare ale
elevilor, resursele umane si materiale ale scolii, contextul cultural, social si economic local.

Aprobarea proiectelor de programe scolare pentru optionalele incluse Tn oferta unitatii de Tnvatdmant se
face conform prevederilor legale.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitdtii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.
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8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia pentru Curriculum;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedur3.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

CD5 constituie o ofertd educationala care promoveaza trasee particulare de Tnvatare, pentru sustinerea
nevoilor si intereselor specifice de Tnvatare ale elevilor, a unor performante diferentiate, a nevoilor
comunitatii locale.

CD3 cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivel national
si/sau discipline/domenii de studiu/module de pregitire optionale ofertate la nivelul unitatii de
invatamant, numite generic optionale.

Numarul de ore pe sdptdmana alocat pentru CDS este stabilit prin planul-cadru de fnvatamant si
respectarea acestuia este obligatorie pentru unitatea de Tnvatdmant.

Tipurile de optionale care pot fi incluse in curriculumul la decizia scolii:
Orele pentru toate tipurile de optionale se aloci din cele previzute pentru CDS, in planul-cadru de
Tnvatamant.

La nivelul invatamantului pot fi stabilite urméatoarele tipuri de optionale:

a) Optional de aprofundare - este acel tip de optional care are ca scop realizarea unui parcurs
suplimentar pentru dezvoltarea competentelor specifice previzute de programa scolard a unei
discipline de trunchi comun, prin noi activititi de tnvatare.

Caracteristici:

- U necesitd denumire si programa nous;

- se pastreazd aceleasi competente specifice si aceleasi continuturi din programa scolara de trunchi
comun;

- se elaboreaza un document, anexa la programa scolard de trunchi comun, care cuprinde justificarea
propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective si
lista de noi activitati de Tnvatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de
trunchi comun;
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- nu necesita rubricd noud in catalog; calificativele/notele si absentele se trec Tn rubrica disciplinei de
trunchi comun.

b) Optional ca noua disciplina/nou domeniu de studiu - este acel tip de optional care are ca scop
realizarea unor noi achizitii, specifice nevoilor si intereselor de Tnvatare ale elevilor, diferite de cele
stipulate in trunchiul comun si, dupa caz, n curriculumul diferentiat.

b.1) Optional ca nou3 disciplina - este acel tip de optional care introduce o disciplind noua fata de cele
incluse in trunchiul comun sau n curriculum diferentiat sau introduce noi domenii/teme
corespunzatoare unei discipline din trunchiul comun sau din curriculum diferentiat ori le dezvolta pe
cele existente.

Caracteristici:

- necesita denumire si programa scolara noud;

- programa scolard se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun;
- necesitd rubrica noua in catalog.

b.2) Optional integrat - este acel tip de optional structurat din perspectiva domeniilor de cunoastere, n
jurul unei teme integratoare pentru o anumita arie curriculard sau pentru mai multe arii curriculare.

Caracteristici:

- necesitd denumire si programa scolara noug;

- programa scolard se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun;
- necesitd rubrica noua Tn catalog.

Proiectarea si avizarea ofertei de CD$

1. Constituirea ofertei de CD$ la nivelul unitatii de Tnvatamant: _
Proiectarea ofertei de CDS se face pe baza unei analize de nevoi realizatd de Comisia pentru curriculum
a unitatii de Tnvatamant.

Analiza de nevoi vizeazd: interesele de invitare ale elevilor inscrisi Tn unitatea de fnvatamant;
oportunitatile educationale si resursele unitatii de Tnvatdmant, contextualizate in functie de viziunea si
misiunea asumate de citre aceasta; specificul socioeconomic si cultural local; analiza SWOT a
implementérii ofertei curriculare din anul scolar anterior, din perspectiva impactului asupra rezultatelor
nvatarii; concluziile consultarii directe a partilor interesate (elevi, parinti/reprezentanti legali ai acestora
si, dupa caz, reprezentanti ai comunitatii locale).

Consultarea directd a elevilor si parintilor/reprezentantilor legali se realizeaza de catre
nvatator/profesor pentru fnvatamantul primar/profesor diriginte, iar consultarea reprezentantilor
comunitatii locale, de citre conducerea unitatii de tnvatamant. Tn cazul claselor al cdror plan-cadru
prevede plaja orara pentru CDS, parintii/reprezentantii legali si elevii vor fi consultati si n legatura cu
numarul de ore de CDS pentru care opteaza.

Documentul de analizi de nevoi se prezinta si se dezbate Tn Consiliul profesoral.

Cadrele didactice propun optionale, tinand cont de analiza nevoilor si de oportunitatile identificate,
precum si de preferintele exprimate de elevi, parinti/reprezentanti legali, comunitate locala.

Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invitamant - in cazul in care unitatea de
nvatamant nu a scolarizat elevi la nivelul de Tnvatamant anterior - se propun de catre cadrele didactice,
pe baza experientei de implementare a optionalelor organizate n anii scolari anteriori, pentru acest
nivel de clase.
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Fiecare propunere de optional include: denumirea si tipul optionalului, clasa, nivelul de fnvatamant la
care este propus, aria curriculara/ariile curriculare Tn cadrul cdreia/cdrora este organizat/sunt
organizate, precum si durata de desfasurare (un an sau mai multi ani scolari). De asemenea, propunerea
include argumentarea relevantei optionalului si o scurta prezentare a elementelor de continut.
Propunerile de optionale vor fi analizate Tn colective de cadre didactice care predau aceleasi discipline
scolare, din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregéatire/activititi educative/niveluri de
nvatamant. Tn cazul optionalelor integrate, analiza se va face cu participarea tuturor cadrelor didactice
implicate.

Comisia pentru curriculum a unitatii de invatdmant centralizeaza optionalele propuse de colectivele de
cadre didactice si realizeaza oferta CDS a scolii, care contine lista de optionale propuse. Comisia pentru
curriculum se asigurd cd, dacd numarul maxim de ore alocate in planul-cadru pentru optionale la o clas3
este n, atunci vor fi ofertate cel putin n + 1 propuneri de optionale.

Oferta de curriculum la decizia scolii este prezentatd, dezbatutd si avizatd de Consiliul profesoral, iar
forma finala rezultata din aceasta dezbatere este propusa spre aprobare Consiliului de administratie al
unitatii de invatdmant.

2. Prezentarea ofertei de CDS$ elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor:

Comisia pentru curriculum a unitdtii de fnvatamant coordoneazd prezentarea ofertei de CDS
parintilor/reprezentantilor legali si elevilor.

Prezentarea publica a ofertei de CDS se poate face prin: afisare pe site-ul si in incinta unitatii de
invdtdmant, discutii cu parintii/reprezentantii legali si cadrele didactice care vor preda optionalul,
informarea elevilor si parintilor/reprezentantilor legali prin intermediul postei electronice, precum si alte
modalitati de informare stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

3. Alegerea optionalelor de cédtre elevi/parinti/reprezentanti legali:

Alegerea optionalelor si a numarului acestora - in cazul claselor care au o plaja orara alocata pentru CDS
- de cdtre elevi/parinti/reprezentanti legali se realizeazd pentru fiecare an scolar si se face prin
completarea fisei pentru exprimarea optiunilor, asumate prin semnatura (anexa nr. 1), dupd cum
urmeaza:

a) pentru elevul care nu a Tmplinit inca varsta de 14 ani, fisa este completatad si semnata de catre unul
dintre parinti/reprezentantul legal;

b) pentru elevul care a implinit varsta de 14 ani, fisa este completata si semnata de catre acesta, iar
parintele semneaza pentru luare la cunostinta.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor sau, dupa caz, elevii claselor de nceput de nivel de invatamant
completeaza si semneaza fisa pentru exprimarea optiunilor odatad cu depunerea dosarului de inscriere.
Daca Intr-un anumit an scolar, elevul/parintele alege un optional proiectat pe durata mai multor ani
scolari, acesta are dreptul sd Tsi schimbe optiunea in anul scolar urmator.

Invatdtorul/Profesorul pentru Tnvatdmantul primar/Profesorul diriginte centralizeaza optiunile pentru
CDS exprimate de catre elevi si parinti/reprezentantii legali ai acestora la nivelul fiecarei clase.

Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDS de la Tnvatatori/profesorii pentru
invdtdmantul primar/profesorii diriginti, le centralizeaza pentru fiecare nivel de clasa si prezintd
rezultatul Consiliului profesoral.

Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatuta in Consiliul profesoral, care intocmeste si avizeaza lista de
optionale ce urmeaza a fi inaintata Consiliului de administratie pentru aprobare.

Tn stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va tine cont de criterii, precum:
a) numarul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titly;
b) respectarea prevederilor legale privitoare la numdarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.
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Tn vederea respectarii optiunilor exprimate de elevi/parinti, stabilirea listei de optionale va lua in calcul
inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS, care si permitd participarea la un
optional comun a elevilor din clase diferite, de la acelasi nivel de studiu.

Consiliul de administratie aproba lista finald a optionalelor care vor fi organizate Tn unitatea de
Tnvatamant n anul scolar urmator.

Elevii si pdrintii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru clasa respectiva de cdtre
nvatator/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

Conducerea unitatii transmite Inspectoratului Scolar lista de optionale aprobate, pe clase/formatiuni de
studiu, pentru anul scolar urmator.

4. Proiectarea programelor pentru optionalele alese:

Pentru optionalele ca noua disciplind/nou domeniu de studiu/selectate pentru a fi implementate in anul
scolar urmator, cadrele didactice propundtoare elaboreaza proiectele acestor programe scolare.
Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie sa respecte structura programelor scolare
pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru.

Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator, cadrele
didactice propunatoare elaboreazd un document, anexa la programa scolard de trunchi comun, care
cuprinde justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul
clasei respective, si o lista de noi activitati de Tnvatare pentru dobandirea competentelor specifice
prevazute de programa de trunchi comun.

In cazul in care oferta de CDS a scolii cuprinde optionale selectate din oferta nationald, programele
scolare corespunzatoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, se anexeaza la dosarul comisiei
pentru curriculum si la portofoliul cadrelor didactice propunatoare.

5. Avizarea programelor pentru disciplinele optionale:

Consiliul de administratie al unitdtii de fnvatamant transmite Inspectoratului scolar proiectele
programelor de optional ca noua disciplind/nou domeniu de studiu care urmeaza sa fie implementate in
anul scolar urmétor, in vederea obtinerii avizului de specialitate al inspectoratului scolar. Avizul poate
include, dupé caz, si o serie de recomandari.

Avizul de specialitate este dat de catre Inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniul
respectiv, In urmatoarele conditii: intruneste "DA" la cele doud criterii eliminatorii si "DA"/"DA, cu
recomandari" la toate criteriile de calitate.

Tn cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate profesorul
propundtor poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din
unitatea de invatimant sau de la Inspectorul scolar care a formulat recomandarile; procedura este
reluatd pana la obtinerea avizului.

In cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandari,
profesorul propunator reface proiectul de programa, potrivit recomandarilor primite; poate solicita si
primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatdmant sau de
la inspectorul scolar care a formulat recomandarile.

Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea Inspectoratului
scolar, Tnsotite de fisa de avizare (anexa nr. 2), sunt aprobate in Consiliul de administratie al unitatii de
fnvatdamant.

Pentru programele de optionale selectate din oferta nationald nu este necesar sa fie solicitat avizul de
specialitate al Inspectoratului scolar.

Dup3a aprobarea programelor de optionale de catre Consiliul de administratie al unitatii de fnvatamant,
profesorul care urmeazd sa desfasoare optionalul in anul scolar urmator elaboreaza planificarea
calendaristica si, dupa caz, diferite materiale-suport.

Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.
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Etapele elabordrii si aprobarii curriculumului la decizia scolii, termenele si persoanele responsabile sunt
prezentate in anexa nr. 3.

6. Monitorizarea si evaluarea implementarii optionalelor:

Conducerea unitdtii de Tnvdtdmant are responsabilitatea sa verifice completarea corecta a cataloagelor
si registrelor matricole cu denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasa.

Comisia pentru curriculum a unitatii de invatdmant coordoneaza procesul de monitorizare si evaluare a
implementarii CDS, ca parte a procesului de monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului Tn
unitatea de fnvatamant.

Comisia pentru curriculum elaboreazd anual un document de analiza a calitatii si eficientei optionalelor
implementate la nivelul unitatii de fnvatamant, prin prelucrarea si interpretarea informatiilor obtinute
din procesul de monitorizare.

Evaluarea calitatii si eficientei unui optional se face prin raportare la scopul si specificul optionalului
implementat.

Evaluarea se realizeaza prin modalitati diverse, precum: asistente, inspectii la clasd; investigarea opiniei
elevilor si/sau a parintilor/a altor factori interesati (de exemplu, operatori economici, parteneri ai scolii),
cu privire la CDS implementat, prin discutii, aplicare de chestionare, inclusiv chestionare de evaluare a
satisfactiei, alte modalitati stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

Comisia pentru curriculum intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfdsurate n
unitatea de invatamant si 1l prezintd in consiliul profesoral.

Concluziile si recomandarile raportului sunt valorificate in raportul general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea scolara si fundamenteaza analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de
CDS din anul scolar urmator.

Inspectoratul scolar monitorizeaza si evalueazd calitatea si eficienta CDS din unitatea de invatamant, in
cadrul inspectiilor generale si de specialitate/tematice.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Procedura va fi difuzatd membrilor comisiilor si compartimentelor implicate in coordonarea si
parcurgerea demersurilor de constituire a ofertei si de alegere a curriculumului la decizia scolii la nivelul
unitatii de Tnvdtamant, de elaborare si avizare a programelor corespunzatoare, de monitorizare si
evaluare a implementarii acestuia.

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu
caracter general sau intern care sa intereseze prevederile acestei proceduri.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii de invatamant

- consult3 direct reprezentantii CRP si ai comunitatii locale Tn constituirea ofertei de CDS la nivelul unitatii
de invatamant;

- transmite Inspectoratului Scolar lista de optionale aprobate, pe clase/formatiuni de studiu, pentru anul
scolar urmator;

- are responsabilitatea sa verifice completarea corectd a cataloagelor si a registrelor matricole cu
denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasa;

- valorifica, Tn raportul general privind starea si calitatea fnvatamantului din unitatea scolard, concluziile si
recomandarile raportului comisiei pentru curriculum privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate
n unitatea de invatdmant.

9.2. Consiliul de administratie

- aproba oferta de CD$ Tnaintata de CP si emite hotararea CA;

- aproba lista finald a optionalelor care vor fi organizate in anul scolar urmator si emite hotdrarea CA;

- transmite Inspectoratului scolar proiectele programelor de optional ca noud disciplina sau optional
integrat care urmeaza sa fie implementate n anul scolar urmator, in vederea obtinerii avizului de
specialitate;

- aproba proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea
Inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare si emite hotdrarea CA.

9.3. Consiliul profesoral

- dezbate analiza de nevoi;

- dezbate si avizeaza oferta de CDS, forma finala rezultata urmand a fi propusa spre aprobare CA;

- n urma prezentarii listelor cu optiunile pentru CD$ ale elevilor si péarintilor/reprezentantilor legali ai
acestora, definitiveazs, avizeaza si transmite catre Consiliul de administratie lista de optionale, In baza
criteriilor: (a) numarul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu; (b) respectarea prevederilor
legale privitoare la numarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.

9.4. Comisia pentru curriculum

- elaboreaza, pornind de la raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate in unitatea de
invatamant in anul scolar anterior, analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CD$ din anul scolar
urmator, document care vizeaza interesele de invatare ale elevilor, oportunitatile educationale si resursele
unitatii de invatdmant, specificul socio-economic i cultural local, analiza SWOT a implementarii
optionalelor in anul scolar anterior pentru proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar urmator;

- prezinta analiza de nevoi in CP;

- centralizeaza propunerile de optionale propuse de colectivele de cadre didactice si elaboreazd oferta CDS
a scolii, cu asigurarea a cel putin n + 1 propuneri de optionale dacd numarul maxim de ore alocate in
planul-cadru pentru optionale la o clasa este n;

- asigura dezbaterea si avizarea ofertei de CD$ de catre consiliul profesoral;

- coordoneaza prezentarea ofertei de CD$ elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in vederea
exprimarii optiunilor;

- asigura prezentarea listelor cu optiuni pentru CD$ Tn consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare si
transmitere catre consiliul de administratie a listei de optionale;

- asigura revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul de specialitate de la Inspectoratul scolar
sau care au primit recomandari, sprijinind/consilind cadrul didactic propunator, prin responsabilul
comisiei;

- coordoneazd procesul de monitorizare si evaluare a implementdrii CDS, ca parte a procesului de
monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului in unitatea de fnvatamant;

- elaboreaz3 anual un document de analizi a calitétii si eficientei optionalelor implementate la nivelul
unitatii de Tnvatdmant, prin prelucrarea si interpretarea informatiilor obtinute din procesul de
monitorizare;

- Intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate fn unitatea de Tnvatdmant sifl
prezinta Tn consiliul profesoral.
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9.5. Cadrele didactice de specialitate

- fac propuneri de optionale ce cuprind: denumirea si tipul optionalului, clasa, nivelul de invitdmant la care
este propus, aria curriculara/ariile curriculare Tn cadrul cdreia/cdrora este organizat/sunt organizate, durata
de desfasurare (un an sau mai multi ani scolari), precum si argumentarea relevantei optionalului si o scurta
prezentare a elementelor de continut;

- analizeazd propunerile in cadrul colectivelor de cadre didactice care predau aceeasi disciplina scolard, din
cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activitati educative/niveluri de Tnvatdmant sau cu
toate cadrele didactice implicate, in cazul optionalelor integrate;

- centralizeaza optionalele propuse si le inainteaza comisiei pentru curriculum;

- discuta cu elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, prezentandu-le oferta de CDS;

- elaboreaza proiectele programelor scolare pentru optionalele ca noua disciplina sau optionale integrate
selectate pentru a fi implementate n anul scolar urmator, respectand structura programelor scolare
pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru;

- pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator, elaboreaza
un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde justificarea propunerii acestui
tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, si o lista de noi activitati
de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi comun;

- refac proiectul de programa in cazul n care acesta nu primeste avizul de specialitate sau a primit avizul
de specialitate cu recomandari.

9.6. Invatatorii/profesorii diriginti

- consulta direct elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, in vederea propunerii si alegerii
curriculumului la decizia scolii, precum si a numdrului de ore de CDS pentru care opteazs;

- prezinta oferta de CDS elevilor/pdrintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in vederea exprimarii
optiunilor;

- asigura completarea fiselor pentru alegerea optionalului de catre elevi/parinti/reprezentanti legali;

- centralizeaza optiunile privind CDS, exprimate de elevi/parinti/reprezentanti legali la nivelul fiecdrei clase
si transmit lista cu optiunile catre comisia pentru curriculum;

- informeaza elevii/parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu privire la optionalele aprobate pentru anul
scolar urmator, la clasa respectiva.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Descrierea Semndétura conducdtorului
reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 -
10.2 I-a 2 08.09.2021 -
10.3 I-a 3 21.01.2022 -
10.4 Il-a 05.08.2022 0 05.08.2022 -
10.5 Il-a 1 30.09.2022 -
10.6 Il-a 3 11.10.2024 -
10.7 Ill-a 08.12.2025 0 08.12.2025 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnétura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Wtura Data Observatii
1. | Didactic Ignat luliana 1 708.12.2025
2. Didactic Piron Dana- 08.12.2025
Elisabeta 3
<
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrdrii in vigoare | Semnétura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
1341 Anexa 1 - Fisa pentru alegerea optionalului - - 1 -
13.2 Anexa 2 - Fisa de avizare a proiectului de - - =
programa de optional
133 Anexa 3 - Elaborarea si aprobarea CDS - - s
134 Anexa 4 - Chestionar privind oferta de discipline - - -
optionale
13.5 Anexa 5 - Hotarare CA aprobare lista finala - - .
optionale
13.6 Anexa 6 - Decizie aprobare lista finala optionale - - -
CDS
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